OGLOSZENIE

Urzad Gminy w Diutowie zatrudni osobe¢ na zastepstwo na czas usprawiedliwionej
nieobecnosci pracownika na stanowisku ds. rolnictwa i gospodarki gruntami w pelnym
wymiarze czasu pracy.

Zakres czynno$ci na w/w stanowisku pracy obejmuje w szczegolnosci:

1)Przygotowywanie regulaminéw gospodarowania zasobami mieszkaniowymi gminy oraz stawek
czynszu za najem lokali mieszkalnych i gospodarczych,

2)Prowadzenie gospodarki lokalami mieszkalnymi oraz spraw dotyczgcych zakupow materiatow,
ustug zwigzanych z biezgcym utrzymaniem lokali i budynkdow oraz terenéw gminnych do nich
przylegtych,

3)Regulowanie uprawnien do lokalu 0séb pozostatych w nim po $mierci najemcy,

4)Prowadzenie spraw dotyczgcych usuniecia 0sob zajmujgcych lokale komunalne bez tytutu
prawnego ,

5)Prowadzenie spraw zwigzanych z przeglagdami, remontami obiektéw gminnych oraz
prowadzenie spraw w zakresie serwisow pogwarancyjnych urzadzen tego wymagajgcych,
6)Prowadzenie ewidencji i ksigzek wszystkich obiektéw gminnych,

7)Organizowanie przetargéw na dzierzawe oraz najem lokali gminnych oraz przygotowywanie
projektow umow dzierzawy i najmu,

8)Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
9)realizacja zadan w zakresie zarzgdzania gminnym zasobem nieruchomosci,

10)realizacja zadan w zakresie dokonywania podziatow nieruchomosci oraz scalania i podziatu
nieruchomosci,

11)Prowadzenie i aktualizacja ewidencji mienia komunalnego Gminy,
12)Sktadanie wnioskow o wpis do ksigg wieczystych wraz z niezbedng dokumentacja,

13)Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem nazw miejscowoSsci, ulic i obiektow
fizjograficznych oraz numeracji nieruchomosci,

14)Prowadzenie spraw z zakresu wywfaszczania nieruchomosci,

15)Wdrazanie i stosowanie cyfrowej mapy gminy w zakresie topografii, uzbrojenia i ewidencji
gruntow,

16)Realizacja zadan z zakresu rolniczego wykorzystania gruntow,

17)Koordynacja prac zwigzanych z gospodarkg le$na, towieckg i nasienng, prowadzenie spraw
dotyczgcych rolnictwa i statystyki rolnej,

18)Podejmowanie dziatan w zakresie ochrony zwierzat,

19)Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czysto$ci i porzgdku w gminach w
zakresie usuwania zwtok zwierzat,

20)Wspodtpraca z Gminng Spotkg Wodna,

21)Prowadzenie spraw dotyczgcych stosunkéw wodnych na gruntach,
22)Prowadzenie spraw z zakresu rozgraniczenia nieruchomosci,
23)Zarzgd wspdlnotami gruntowymi,

24)Rozliczanie udzielonych z budzetu gminy dotacji w zakresie realizowanych zadan.



4.Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym:
1)obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych;

2)ukonczony 18 rok zycia,

3)petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych oraz nie byta
skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysline przestepstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
d)nieposzlakowana opinia,
5)stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

6)wyksztatcenie srednie/wyzsze (preferowane kierunki: zarzgdzanie nieruchomosciami, rolnictwo,
geodezja).

5.Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym:

1)umiejetnos¢ korzystania z przepiséw prawa,

2)znajomosc¢ przepisdw z zakresu gospodarki nieruchomosciami, zarzgdzania lokalami
komunalnymi,

3)znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu prawa zamowien publicznych;

4)znajomosc¢ przepisodw z zakresu postepowania administracyjnego oraz ustawy o samorzadzie
gminnym;

5)umiejetnos¢ obstugi komputera;
6)zdolnos¢ analitycznego myslenia;
7)komunikatywnos¢, umiejetnosc pracy w zespole;

8)prawo jazdy kat. B.

Wymagane dokumenty: cv, list motywacyjny, oswiadczenie, ze osoba posiada petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych i korzysta z petni praw publicznych oraz nie byta skazana prawomocnym
wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe, oswiadczenie o stanie zdrowia.

Miejsce i termin skladania dokumentow:

Urzad Gminy Dhutow, 95-081 Diutéw, ul. Pabianicka 25 — Sekretariat z dopiskiem na
kopercie ,,Oferta pracy na zastepstwo —na stanowisku rolnictwo i gospodarka gruntami”
Termin: do 31 pazdziernika 2018 r. godz.10.00

Wéjt Gminy Diutow
mgr inz. Grazyna Maslanka - Olczyk



