ZARZADZENIE Nr 06/06/01/23
WOIJIT Wéjta Gminy Diutow
Gminy Dhutéw z dnia 6 czerwca 2023 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w Diutowie

Na podstawie art. 42 ust. 1 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (t.j.: Dz. U. z 2022 r., poz. 530) oraz art. 104, art. 104%, art. 104° i art. 1043
Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (t.j.: Dz. U. z 2022 r., poz. 1510
z pdéin. zm.) zarzadzam, co nastepuje.

§1. Wprowadza si¢ nastepujace zmiany do Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w Dtutowie
stanowigcego  zatacznik  do  Zarzadzenia  Wojta  Gminy  Diutéw  z  dnia
23 pazdziernika 2020 roku w sprawie Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w Dfutowie:

1) Po § 38 wprowadza sie § 38" o tredci:

,§38%. 1. Pracownikowi przystuguje w ciggu roku kalendarzowego zwolnienie od
pracy w wymiarze 16 godzin albo 2 dni, z powodu dziatania sity wyzszej w pilnych
sprawach rodzinnych spowodowanych chorobg lub wypadkiem, jezeli jest niezbedna
natychmiastowa obecnos$¢ pracownika.

2. O sposobie wykorzystania w danym roku kalendarzowym zwolnienia, o ktérym
mowa w ust. 1, decyduje pracownik w pierwszym wniosku o udzielenie takiego
zwolnienia ztozonym w danym roku kalendarzowym.

3. Zwolnienie od pracy, o ktérym mowa w ust. 1, udzielane w wymiarze godzinowym,
dla pracownika zatrudnionego w niepetnym wymiarze czasu pracy ustala sie
proporcjonalnie do wymiaru czasu pracy tego pracownika. Niepetng godzine
zwolnienia od pracy zaokragla sie w gére do petnej godziny.”

2) § 39 otrzymuje brzmienie:

»839. Za czas zwolnienn od pracy pracownik zachowuje prawo do wynagrodzenia
(w przypadku zwolnienia z powodu dziatania sity wyzszej pracownik zachowuje prawo
do wynagrodzenia w wysokosci potowy wynagrodzenia) lub rekompensaty pienieznej
z tytutu wezwania przez witasciwg instytucje (od tej instytucji), wedtug obowigzujacych
wtasciwych przepiséw prawa.”

3) Po § 51 wprowadza sie § 51' o treci:

,851*. 1. Pracownikowi moze by¢ udzielony bezptatny urlop opiekuriczy, o ktérym
mowa w art. 173" Kodeksu pracy.

2. Wniosek urlopowy w formie pisemnej pracownik sktada Wéjtowi lub Sekretarzowi
za posrednictwem pracownika kadr.



3. Pomocniczy wzdr wniosku o udzielenie urlopu opiekuiiczego okresla zatacznik nr 11
do regulaminu.”

4) W § 91, po ust. 1, wprowadza sie ust. 1a o tresci:

»1a. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia ochrony zycia i zdrowia pracownikéw
lub innych oséb lub ochrony mienia, pracodawca moze przeprowadzi¢ kontrole
trzezwosci pracownikéw zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 22 Kodeksu pracy.”

5) Zatacznik nr 6 do Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w Diutowie otrzymuje brzmienie:

Zatacznik nr 6

do Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w Diutowie
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 116/20
Wéjta Gminy Dtutéw z dnia 23.10.2020 roku

...................................................... Pan/i
IMig i NAazWisko Pracownika e e raa et et
Wjt Gminy Diutéw
...................................................... lub
STANOWISKO et et er e et e
Sekretarz Gminy Dtutow
(za posrednictwem pracownika kadr)
WNIOSEK
o zwolnienie od pracy
Prosze 0 zwolnienie 0d Pracy z tYtUIUL .ot e se e s seseesesees e s es e
-------------------------------------- *
W dNiach 00 .oceieieieicccrcc e s e s Lo
w godzinach (jesli dotyczy) 0d .....ceeveeeeeeeeeeeeeeeee oo s | o QR
tacznie e, dni (godzin) roboczych.
*wpisa¢ odpowiednio:
urlop okoliCZNOSCIOWY Z PrzyCZYNY: c...ceuveeeeeeveerereeeeseseescessescesess s
zwolnienie dla krwiodawey z przyczyny: ...oecoeeoeeeeeeeeceeeersvesnes
opieka nad dzieckiem do lat 8 z PrzyCzyny: ..eeeeveeeveereeceneeeceeeressonns

opieka nad dzieckiem do lat 14 (art. 188 Kodeksu pracy)
zwolnienie dla ratownikéw z przyczyny: ..o

zwolnienie na wezwanie organu z przyczyny:
dziatanie sity wyzszej
INNE{JBKIEP) svscusarmsisisissismmnsissmmmnmmrmmnesssssssssassenssrsenssesseessrsssssassssssases

..............................................

data podpis sktadajgcego wniosek



Opinia pracownika kadr: ......cccovevernereeeneeiereneeennnn

....................................................................................................................................................................

[ 1 Wyrazam zgode
[ ] Niewyrazam zgody

podpis i pieczeé
Woijta lub Sekretarza Gminy Diutéw

6) Wprowadza sie zatgcznik nr 11 do Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w Diutowie
o tresci:

Zatacznik nr 11

do Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w Dtutowie
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 116/20
Wdjta Gminy Dtutéw z dnia 23.10.2020 roku

...................................................... Pan/i
imig i nazwisko pracownika e e e s e srne e
Wjt Gminy Diutéw
...................................................... lub
STANOWISKO e e s aenaeeeeas

Sekretarz Gminy Diutéw
(za posrednictwem pracownika kadr)

WNIOSEK
o udzielenie urlopu opiekuriczego

Prosze o udzielenie urlopu opiekurnczego w dniach:

OO ot s e aens 5 o P
[ | [ ———— dni (godzin) roboczych.

Imie i nazwisko 0soby, ktdra Wymaga OPieKi .......cccceeveeerivereeirenerieseire e cere e ses e sereesaeen s s
Stopien pokrewieristwa lub adres ZamieszKania ........ccceeveeeereeernessneee e e ee e s ensanes
Przyczyna koniecznos$ci zapewnienia osobistej opieki lub Wsparcia .......occooveeveeevcriecnicnseeneninnene.
....................... é ata po;'j.;i.s";r-';(';.(;.\/.\/.;]i.l;a

....................................................................................................................................................................



DECYZJA WOJTA LUB SEKRETARZA

[ ] Wyrazam zgode
[ ] Nie wyrazam zgody
Na czas nieobecnosci pracownika wyznaczam zastepstwo W 0SODIE: .......cceveverevreeererenrerennnennns .

*jezeli z zakresu czynnosci pracownika zastepujacego nie wynika wprost zastepowanie wnioskujacego o urlop,
w przeciwnym wypadku nalezy postawic kreske

podpis i pieczec
Wojta lub Sekretarza Gminy Dtutow

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie wszystkim pracownikom zatrudnionym
w Urzedzie Gminy w Dtutowie.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Diutow.

§4. 1. Zmiany w Regulaminie Pracy Urzedu Gminy w Dtutowie wchodza w zycie po uptywie
2 tygodni od dnia podania do wiadomosci pracownikom z mocg obowigzujgcg od dnia
20 czerwca 2023 roku.

2. Przez podanie do wiadomosci pracownikom rozumie sie umieszczenie niniejszego
Zarzadzenia na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy w Dtutowie oraz zamieszczenie na stronie
internetowej w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Diutow.



