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Projekt „Zwiększenie dostępności dzieci do edukacji przedszkolnej w Gminie Dłutów” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Dłutów, dn. 19.12.2016 r.

ZAPROSZENIE  DO  ZŁOŻENIA  OFERT 

na pełnienie funkcji koordynatora realizacji projektu pn.: 

„Zwiększenie dostępności dzieci do edukacji przedszkolnej w Gminie Dłutów”
W związku z realizacją Projektu pn.: „Zwiększenie dostępności dzieci do edukacji przedszkolnej w Gminie Dłutów”, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa XI Edukacja Kwalifikacje Umiejętności, Działanie XI.1. Wysoka jakość edukacji, Poddziałanie XI.1.1 Edukacja przedszkolna Zespół Szkolno -Przedszkolny w Dłutowie  składa zaproszenie do złożenia ofert  na: KOORDYNATORA PROJEKTU pn: „Zwiększenie dostępności dzieci do edukacji przedszkolnej w Gminie Dłutów”. 
I. Zamawiający:

Zespół Szkolno- Przedszkolny w Dłutowie 

ul. Główna 9

95-081 Dłutów 

e-mail: szkola@dlutow.pl

II. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna zostać napisana w języku polskim, trwałą i czytelną techniką. Oferta powinna obejmować całość zamówienia określonego przez Zamawiającego.

III. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie usługi koordynatora projektu pn.: „Zwiększenie dostępności dzieci do edukacji przedszkolnej w Gminie Dłutów”, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa XI Edukacja Kwalifikacje Umiejętności, Działanie XI.1. Wysoka jakość edukacji, Poddziałanie XI.1.1 Edukacja przedszkolna. 
IV. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
1. Przewidziane do wykonania czynności obejmują odpowiedzialność za prawidłową realizację i promocję koordynowanego projektu, w szczególności: 

a) przejęcie odpowiedzialności za całość realizacji projektu, w szczególności zarządzanie przedsięwzięciami we wszystkich jego etapach; 

b) nadzór nad zgodnością prowadzonych działań z postanowieniami zawartymi                    we wniosku o dofinansowanie, w tym z budżetem i harmonogramem; 

c) koordynowanie działań projektowych, w tym merytorycznych i logistycznych; 

d) kierowanie wykonaniem projektu; 

e) nadzorowanie bieżących postępów w realizacji projektu;  

f) nadzór nad monitoringiem i ewaluacją projektu; 

g) nadzór nad wydatkowaniem środków w projekcie;

h) współpraca przy sporządzaniu dokumentacji sprawozdawczej projektu;

i) przestrzeganie procedur i instrukcji związanych z realizacją projektu;

j) nadzór nad prawidłowym przechowywaniem i archiwizowaniem dokumentów projektu zgodnie z obowiązującym prawem;

k) sporządzania wymaganych dokumentów dotyczących projektu, m.in. wniosków o płatność, sprawozdań, wyjaśnień, itp.;

l) współdziałanie z podmiotami zaangażowanymi w realizację Projektu; 

m) każdorazowe poddawanie się kontroli na wezwania instytucji (organów) kontrolnych. 

2. Rodzaj zamówienia: usługi.

3. Wykonawca jest zobowiązany wykonać usługę osobiście i nie może powierzyć wykonania usługi innemu podmiotowi
V. Termin wykonania zamówienia.
Usługa będzie wykonywana w okresie realizacji projektu tj. od 1 stycznia 2017 roku do 31 sierpnia 2018 roku. 
VI. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełnienia:
Kandydaci na osoby świadczące usługi koordynatora projektu powinni posiadać wiedzę, umiejętności i doświadczenie niezbędne do prawidłowego wypełniania czynności z zakresu w/w usług .

1. Wymagania konieczne: 

a) Posiadanie doświadczenia w zakresie realizacji projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – min. 12 miesięcy,

b) Przeszkolenie z zakresu równości płci,

c) znajomość zasad i procedur właściwych dla realizacji projektów współfinansowanych ze środków UE, w tym prawa krajowego; 

2.  Wymagania dodatkowe: 

a) umiejętność pracy w zespole, kreatywność, komunikatywność, dyspozycyjność, odpowiedzialność za wykonywanie powierzonych zadań, samodzielność w wykonywaniu powierzonych zadań, 

b) znajomość postanowień ustawy prawo zamówień publicznych oraz ustawy o finansach publicznych.

3. Wymagane dokumenty aplikacyjne:

a) formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do Zaproszenia do złożenia oferty,

b) dokument potwierdzający posiadanie doświadczenia w zakresie i realizacji projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego przez okres min. 12 miesięcy,

c)  dokument potwierdzający przeszkolenie z zakresu równości płci,

d) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia o wartości nie przekraczającej równowartości 30 000 euro, stanowiące załącznik nr 2 do Zaproszenia do złożenia oferty,

e) referencje (jeżeli posiada),

f) oświadczenie, że kandydat wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w ofercie pracy zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135 z późn. zm.) – dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu naboru,

g) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej (jeżeli dotyczy),

h) CV ( dotyczy osób fizycznych).

4. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu nastąpi na podstawie 
w/w dokumentów i oświadczeń złożonych przez Wykonawcę wraz z ofertą.

5. Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana według formuły: „spełnia – nie spełnia”.

VII Kryteria oceny oferty wraz z informacją o wagach punktowych oraz opisem sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty:
1. Kryteria złożonych ofert:

a) Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które zostaną złożone przez Wykonawców nie wykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego postępowania,

b) oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria:

	L.p.
	Opis kryteriów oceny
	Znaczenie (pkt)

	1
	cena
	100


c) Maksymalna liczba punktów, jaką po uwzględnieniu wagi może osiągnąć oferta wynosi 100 pkt.

2. Oferty zostaną przeliczone wg podanego poniżej wzoru:

Po =Cena oferowana minimalna x 100 pkt /Cena badanej oferty; 

gdzie Po oznacza punktację oferty ogółem.

3. Zamawiający zastosuje zaokrąglenie każdego wyniku do dwóch miejsc po przecinku.

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów.
VIII. Opis sposobu obliczenia ceny:
1. W cenę należy wliczyć wszystkie koszty wykonania zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest do podania ceny netto usługi będącej przedmiotem zamówienia powiększonej o obowiązujący podatek VAT (jeżeli dotyczy) 
i ewentualne daniny publicznoprawne lub składki (jeżeli dotyczy)  .

2. Oferowana cena usługi powinna zostać podana z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku.

3. Cena podana przez Wykonawcę za świadczoną usługę obowiązuje przez cały okres obowiązywania umowy/realizacji zadania i nie będzie podlegała waloryzacji.
IX. Termin składania ofert:
1. Ofertę w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Wykonywanie usługi koordynatora projektu pn.: „Zwiększenie dostępności dzieci do edukacji przedszkolnej w Gminie Dłutów” można złożyć: 

a) za pośrednictwem operatora placówki pocztowej na adres: Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Dłutowie, ul. Główna 9, 95-081 Dłutów, lub

b) osobiście na adres wskazany w pkt 1 ppkt a, sekretariat Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Dłutowie,

2. Termin składania ofert: do dnia 28.12.2016r. do godz. 13.00.                                              O zachowaniu terminu złożenia oferty decydować będzie data wpływu oferty do Zespołu Szkolno- Przedszkolnego w Dłutowie.

3.  Oferty, które wpłyną do siedziby Zespołu Szkolno- Przedszkolnego w Dłutowie po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.
X. Informacja na temat zakazu powiązań osobowych lub kapitałowych:
Z możliwości realizacji zamówienia wyłączone są podmioty, które są powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
XI. Informacja o możliwości składania ofert częściowych:
Nie dotyczy.
XII. Termin związania ofertą
 Oferenci pozostają związani ofertą przez okres 30 dni od ostatecznego upływu terminu do składania ofert. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz upływem terminu składania ofert. 
XIII. Informacje dodatkowe:
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia Zaproszenia do złożenia oferty 
bez podania przyczyny, na każdym etapie postępowania.

Projekt „ „Zwiększenie dostępności dzieci do edukacji przedszkolnej w Gminie Dłutów” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

                                                                                                                   Załącznik nr 1 

………………………………………………….

………………………………………………….

…………………………………………………..

…………………………………………………..
           (imię i nazwisko, adres Wykonawcy)

Zespół Szkolno- Przedszkolny w Dłutowie
FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na Zaproszenie do złożenia oferty z dnia 19.12.2016 r. na pełnienie funkcji koordynatora realizacji projektu pn.: „Zwiększenie dostępności dzieci do edukacji przedszkolnej w Gminie Dłutów”  oświadczam, że z tytułu realizacji umowy proponuję kwotę wynagrodzenia ..............…......................... miesięcznie  brutto, w tym: 

Kwota netto …............... zł, 

podatek VAT ….. % co stanowi ….............. zł. 

Oświadczam, że w cenie brutto zawierają się wszelkie należne daniny publicznoprawne oraz składki.

Oświadczam, że nie zmienię ceny przedmiotu zamówienia po złożeniu oferty.

Oświadczam, że  posiadam wiedzę, umiejętności i doświadczenie niezbędne do realizacji usługi objętej przedmiotem zamówienia.

Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.

Niniejszym potwierdzam wolę współpracy i dyspozycyjność w okresie realizacji zamówienia.

Dane Wykonawcy:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

                                                (imię i nazwisko, adres Wykonawcy)

Nr telefonu ………………………….......................................................................
Nr faxu……………………………………………………………………………..

e-mail……………………………………………………………………………….

PESEL………………………………………………………………………………

REGON…………………………………………………………………………….

NIP………………………………………………………………………………….

Numer rachunku bankowego:

………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………








                









………………………………………………








             (data i podpis Wykonawcy)

Projekt „ „Zwiększenie dostępności dzieci do edukacji przedszkolnej w Gminie Dłutów” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Załącznik nr 2

WZÓR OŚWIADCZENIA O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 
Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA O WARTOŚCI 
NIE PRZEKRACZAJĄCEJ RÓWNOWARTOŚCI 30 000 EURO.

Imię i nazwisko Wykonawcy ..........................................................................

Adres Wykonawcy ..............................................................................................

W związku z ubieganiem się o udzielenie zamówienia na świadczenie usług koordynatora Projektu pn.: „Zwiększenie dostępności dzieci do edukacji przedszkolnej w Gminie Dłutów”, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa XI Edukacja Kwalifikacje Umiejętności, Działanie XI.1. Wysoka jakość edukacji, Poddziałanie XI.1.1 Edukacja przedszkolna realizowanego przez Zespół Szkolno- Przedszkolny w Dłutowie współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020, przeprowadzanego przez Zespół Szkolno- Przedszkolny w Dłutowie w trybie zapytania ofertowego oświadczam na dzień składania ofert, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie punktu X zawartego w Zaproszeniu do złożenia oferty.

.............................................., dnia ....................2016 r.

                                                                                            ...............................................

                                                                                     podpis Wykonawcy
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